



ЗАТВЕРДЖЕНО 
Розпорядження міського голови
від 13.05.2017 № 58-р


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 35

Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку зі зміною ідентифікаційних даних суб’єкта права, відомостей про об’єкт нерухомого майна, у томи числі зміни його технічних характеристик, виявлення технічної помилки в записах Державного реєстру прав чи документах, виданих за допомогою програмних засобів ведення цього реєстру (описка, друкарська, граматична, арифметична чи інша помилка)
Відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно  апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради
	Інформація про центр адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у 
 м. Вознесенську

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56500, Миколаївська область, м. Вознесенськ, вулиця Соборності, 14

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок     8:00 до 12.00         13:00 до 18:00
Вівторок        8:00 до 12.00         13:00 до 17:00
Середа            8:00 до 12.00         13:00 до 18:00
Четвер  8:00 до 12.00         13:00 до 17:00
П’ятниця: 8:00 до 12:0013:00 до 16:00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05134) 3-27-09 3-28-32
mailto:ukv_vmr@ukr.netrs_voznesensk@ukr.net
cnapvoznesensk@gmail.com . 
www.voznesensk.org



Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», 

	5.
	Акти  Кабінету Міністрів України
	Постанова КабінетуМіністрівУкраїни 25 грудня 2015 р. № 1127 "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень"

	6.
	Акти центральних органів влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-



Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (формується за допомогою програмних засобів ведення  Державного реєстру прав та/або подається заявником).
2.Документ, що посвідчує особу заявника (копія паспорта ст.1,2, у разі якщо вклеєне фото по досягненню віку то 3,4 або 5,6 та з реєстрацією місця проживання особисто завірена).
3.Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) (копія особисто завірена) - у разі подання заяви заінтересованою особою особисто.
4. Пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження та документ, що посвідчує її особу – у разі подання заяви уповноваженою особою(довіреність, посвідчена нотаріально або сільською,селищною радою, видана керівником юридичної особи).
5. Копія документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи.
6.Документ, що підтверджує внесення плати за надання адміністративної послуги.
7.Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто  або через представника за дорученням (для фізичних осіб –нотаріально посвідчена
Поштою
В електронному вигляді за клопотанням суб’єкта звернення

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	У разі платності:

	10.1
	Нормативно-правовіакти, на підставіякихстягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,  

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративногозбору) за платнуадміністративнупослугу
	1.Адміністративний збір : 
· 0,04 розміру прожиткового мінімуму.
2. Плата за надання інформації:
· в паперовій формі — 0,025 розміру прожиткового мінімуму.;
· в електронній формі — 0,0125 розміру прожиткового мінімуму.
3.Плата за скорочені терміни надання послуг:
· 1 розмір прожиткового мінімуму – 2 робочі дні;
· 2 розмір прожиткового мінімуму – 24 години;
· 5 розмірів прожиткового мінімуму – 2 години

	10.3.
	Розрахунковийрахунок для внесення плати
	Реквізити оплати за адміністративний збір:
Банк одержувача – ГУДКСУ у Миколаївській області
МФО Банку – 826013
Рахунок- 31412530700007
Отримувач – Вознесен.УК/м.Вознесенськ/22012600
ЄДРПОУ-380377770
Призначення платежу - адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Адміністративний збір за скорочені стоки
Банк одержувач – ГУДКСУ у миколаївській області
МФО Банку – 826013
Рахунок – 31413540700007
Отримувач-Вознесен. УК/м.Вознесенськ/22012900
ЄДРПОУ-38037770
Призначення платежу: Адміністративний збір за скорочений термін надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав

	11.
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	· протягом 5 робочих днів
· [bookmark: n355]протягом 2 робочих днів;
· [bookmark: n356]протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви;
· протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	12.
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно
Рішення державного реєстратора (за бажанням заявника), інформація з Державного реєстру прав / відмова в державній реєстрації прав та їх обтяжень.

	13.
	Способиотриманнявідповіді (результату)
	Центр надання адміністративних послуг у м.Вознесенську
м. Вознесенськ, вул. Соборності, 14  

	14.
	Примітка
	



Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:  дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом (пункт 2 статті 19 Закону України «Про адміністративні послуги»).

	
__________________________
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